Pamietaj! Zaznaczamy wszystkie akapity, ktore majg byc
wyrownane za pomocg tabulatorallll

1 Tabulatory

Tabulatory sg to obiekty stuzgce do wyréwnywania tekstu w kolumnach. Pod tym pojeciem rozumie
sie zaréwno specjalne znaki typograficzne, niewidoczne na wydruku, ktérych wpisanie powoduje
przesuniecie punktu wstawiania tekstu (kursora tekstowego) do najblizszego punktu tabulacji jak tez
same punkty tabulacji. Ustawienia punktdw tabulacji zwigzane sg z akapitem.

Jezeli nawet uzytkownik nie ustawit zadnego takiego punktu w akapicie znajdujg sie automatycznie
rownomiernie rozmieszczone (zazwyczaj co 1,25 cm) standardowe punkty tabulacji. Wstawienie
tabulatora nastepuje po nacisnieciu na klawiaturze klawisza Tab.

1.1 Ustawianie tabulatoréw przy uzyciu linijki

1. Klikaj selektor tabulatoréw na lewym koncu linijki do momentu wyswietlenia odpowiedniego

typu tabulatora.

UWAGA Jedli powyzej dokumentu nie jest wyswietlana linijka pozioma, nalezy klikngé
przycisk Wyswietl linijke u géry pionowego paska przewijania.

Kliknij linijke w miejscu, w ktérym chcesz wstawi¢ tabulator.

Tabulator lewy stuzy do ustawienia poczatkowe] pozycji tekstu, ktdry bedzie nastepnie
wyswietlany w strone prawej krawedzi strony w miare pisania.

wysrodkowywany wzgledem niej w miare pisania.

Tabulator prawy stuzy do ustawienia prawego konca tekstu. W miare pisania tekst bedzie

2.
El Tabulator srodkowy stuzy do ustawienia pozycji srodka tekstu, ktéry bedzie nastepnie
przesuwany w lewo.

Tabulator dziesietny umozliwia wyréwnywanie tekstu wokoét przecinka dziesietnego. Niezaleznie
od liczby cyfr przecinek dziesietny bedzie umieszczany w tym samym miejscu.
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Tabulator paskowy nie stuzy do ustawiania pozycji tekstu, ale powoduje wstawienie pionowego
paska w miejscu tabulatora.
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Zaznaczamy wszystkie akapity, ktére maja by¢ wyrdwnane w kolumnach. Umieszczamy tabulator
Srodkowy na linijce na pozycji 3 cm i tabulator dziesietny na pozycji 13cm . Nastepnie za pomoca
klawisz tabulacji przesuwany tekst do odpowiednie]j pozycji.
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1.2 Znaki wiodace tabulacji

Znaki wiodgce mozna ustawiac tylko za pomocg menu otwieranego tutaj. Teraz korzystamy z
przycisku Tabulatory
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